请假申请表
	姓名
	性别
	年级
	班级

	 
	 
	 
	 

	请假理由及时间
（附相关证明材料）
	 
 
         家长签名：  
学生签名               家长电话：               
                              年   月  日

	班主任意见
	 
班主任签名            年   月   日

	年级意见
	签名             年   月   日

	教务处意见
	签名             年   月   日

	分管校领导意见
	      签名             年   月   日

	校长意见
	 
签名             年   月   日


此表一式三份，年级、教务处、家长各留一份。
 
注：按《 广东省普通高中学生学籍管理暂行办法》规定：学生请病、事假须有家长或医生证明。请假三天以内的由班主任审批；请假一周以内的由班主任提出意见，教导处审批；请假一周以上的由班主任和教导处提出意见，校长审批。请假经批准后，应将请假单交教导处备案。学生因急事或因病来不及请假者，应在回校后两天内持证明办理补假手续。
 
